
民办非企业单位

年度检查报告书
（       ）年度

单位名称：（盖章）                        

登   记   证   号                         

住             所                         

法定代表人或负责人                         

组 织 机 构 代 码                         

业 务 主 管 单 位                         

所 属 行（事）业                         

法人（      ）合伙（      ）个体（      ）

报 告 日 期        年        月       日

呈  报  人             电话            
中华人民共和国民政部监制
填  表  说  明
一、本报告书为民办非企业单位填写。

二、民办非企业单位必须认真、如实填写本报告书，报告书的有关内容、数据必须前后一致，并有据可查。

三、本报告书一式三份，请用碳素墨水或黑墨水填写，表内填写不下的内容，可另加大小适宜的附页，井粘贴在相应的位置。

四、报告书带“(  )”的项目，请在相关内容前打“√”。

五、本年度年底资产状况，必须根据本年度财务会计报表填写。

六、“单位领导成员”指主持本单位业务管理等工作的领导，加正、副“所长”、“院长”、“校长”等；“从业人员”指包括工勤人员在内所有在本单位供职的人员，“执业人员”则专指与本单位所从事业务相适应的专业工作人员，如学校的教师，科研机构的研究人员；“专职”指专门从事本单位工作的人员，包括离退休后被聘人员，“兼职”指在本单位兼任某项具体工作的人员。

七、“本单位有无权力机构”一栏中，“权力机构”是指依照章程规定，决策本单位重大事项的内部组织管理机构，如“董事会”等；没有建立权力机构的，须写明单位重大事项由何方决定，如“举办单位”等。

八、“本年度重大活动情况”一栏中“内部履行程序”指依照章程规定，在决定开展该项重大活动时必须经过的内部组织程序，如经本单位董事会会议讨论决定；“经何部门审批”是指根据有关文件规定，在开展该项活动时曾报经哪个职能部门审查同意。

九、“内部管理制度”是指本单位制定的各项内部管理制度，如财务管理制度、人事管理制度、印章管理制度、接受捐赠管理制度等。

十、“本年度奖惩情况”是指民办非企业单位在本年度开展业务过程中，接受国家、省、市及其有关部门的颁奖和处分情况。

十一、报告书中“党员”指“中共党员”、“党组织”和“中国共产党的基层组织”、“党组织或党员活动情况”一栏中，已建立党组织的单位填写党组织在一年来开展活动的情况；没有建立党组织的，在该栏中填写党员参加其他党组织活动的情况。

十二、“单位意见”一栏中，“负责人”必须与登记证书上的一致，法人单位由法定代表人签署意见。
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年  检  意  见

	单位意见
	（单位盖章）
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